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I. Đăng ký - Đăng nhập 

1. Đăng ký 

Để đăng ký được tài khoản, người dùng thực hiện lần lượt các bước sau: 

B1: Truy cập vào link https://openscience.vn/ và click vào button “ĐĂNG KÝ” trên 

đầu trang. 

Hoặc truy cập trực tiếp qua link https://openscience.vn/dang-ky 

 

B2: Nếu đăng ký tài khoản cá nhân thì người dùng nhập các thông tin Email đăng 

ký, Họ và tên, Số điện thoại, Tải ảnh đại diện, tích chọn captcha “Tôi không phải 

là người máy” và click “Đăng ký” 

 

https://openscience.vn/
https://openscience.vn/dang-ky
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Nếu đăng ký tài khoản tổ chức thì người dùng nhập các thông tin trên, tích chọn 

“Tham gia vào tổ chức”, Chọn tổ chức/cơ quan, tích chọn captcha “Tôi không phải 

là người máy” và click “Đăng ký” 

 

B3: Click “ĐẾN TRANG XÁC THỰC” 

 

B4: Truy cập vào email đăng ký để lấy mã kích hoạt và nhập vào ô “Mã kích hoạt”. 

Điền đầy đủ thông tin các ô và click “Xác nhận” 
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B5: Sau khi Quản trị hệ thống phân quyền cho tài khoản vừa đăng ký và Kích hoạt 

thì người dùng có thể đăng nhập vào hệ thống. 

2. Đăng nhập 

Để đăng nhập vào hệ thống, người dùng thực hiện lần lượt các bước sau: 

B1: Truy cập vào link https://openscience.vn/ và click vào button “ĐĂNG NHẬP” 

trên đầu trang. 

Hoặc truy cập trực tiếp link https://openscience.vn/dang-nhap 

 

B2: Nhập tài khoản và mật khẩu và click “Đăng nhập” 

 

Sau khi đăng nhập, hệ thống chuyển đến màn hình giao diện trang chủ hệ thống. 

Người dùng có thể truy cập hệ thống bình thường như khi chưa đăng nhập và có thể 

quản lý thông tin tài khoản, dữ liệu của mình một cách dễ dàng. 

https://openscience.vn/
https://openscience.vn/dang-nhap
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II. Quản lý bộ dữ liệu 

1. Thêm mới dữ liệu 

B1: Đăng nhập vào tài khoản đã đăng ký, click  của thông tin tài khoản  

B2: Chọn menu “Dữ liệu của tôi” 

 

B3: Tại màn hình danh sách dữ liệu, click nút “Tạo mới” 
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B4: Hệ thống hiển thị màn hình thêm mới dữ liệu và người dùng điền đẩy đủ thông 

tin cần thiết 

B5: Click “Lưu lại” để Lưu dữ liệu hoặc click “Lưu và Gửi duyệt” để lưu dữ liệu 

đồng thời gửi yêu cầu Duyệt hoặc click “Thoát” để đóng màn hình tạo mới dữ liệu 



 

Hệ thống Quản lý và Chia sẻ Dữ liệu Nghiên cứu Khoa học và Công Nghệ dùng chung 

 6 

 

2. Xem dữ liệu 

B1: Đăng nhập vào tài khoản khách hàng đã đăng ký, click  của thông tin tài 

khoản 

B2: Chọn menu “Dữ liệu của tôi” 

B3: Tại màn hình danh sách dữ liệu, chọn dữ liệu cần xem và click  để xem chi 

tiết dữ liệu 
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B4: Hệ thống hiển thị màn hình xem dữ liệu 

 

B5: Click “Quay lại” để đóng màn hình xem dữ liệu 



 

Hệ thống Quản lý và Chia sẻ Dữ liệu Nghiên cứu Khoa học và Công Nghệ dùng chung 

 8 

3. Duyệt dữ liệu 

Đối với tài khoản Quản trị tổ chức có chức năng Duyệt dữ liệu thì tài khoản có thể 

duyệt các bộ dữ liệu thuộc phân quyền quản lý của tài khoản và đang ở trạng thái 

Chờ duyệt. 

B1: Đăng nhập vào tài khoản khách hàng đã đăng ký, click  của thông tin tài 

khoản 

B2: Chọn menu “Dữ liệu của tôi” 

B3: Tại màn hình danh sách dữ liệu, chọn dữ liệu cần duyệt và click  để vào màn 

hình duyệt dữ liệu 

 

B4: Hệ thống hiển thị màn hình duyệt dữ liệu, người dùng chọn button “Duyệt nội 

bộ” và hệ thống hiển thị popup lựa chọn phê duyệt. 
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B5: Sau khi duyệt nội bộ, người dùng tiến hành thao tác duyệt công khai: chọn button 

“Duyệt công khai” và hệ thống hiển thị popup lựa chọn phê duyệt 

 

 

B6: Bộ dữ liệu hiển thị công khai bên ngoài trang chủ 

Ghi chú: 

Người dùng có thể lựa chọn sử dụng độc lập hai chức năng phê duyệt dữ liệu (khi 

không sử dụng chức năng duyệt nội bộ, người dùng vẫn có thể lựa chọn duyệt công 

khai). 
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4. Hủy duyệt dữ liệu  

Đối với tài khoản Quản trị tổ chức có chức năng Duyệt dữ liệu thì tài khoản có thể 

hủy duyệt các bộ dữ liệu thuộc phân quyền quản lý của tài khoản và đang ở trạng 

thái Duyệt công khai. 

B1: Đăng nhập vào tài khoản khách hàng đã đăng ký, click  của thông tin tài 

khoản 

B2: Chọn menu “Dữ liệu của tôi” 

B3: Tại màn hình danh sách dữ liệu, chọn dữ liệu cần huỷ duyệt và click  để vào 

màn hình chi tiết dữ liệu 

B4: Thao tác huỷ duyệt dữ liệu: 

TH1: Huỷ duyệt nội bộ:  

Người dùng chọn button “Huỷ duyệt nội bộ” và điền lý do không duyệt vào popup 

huỷ phê duyệt dữ liệu nội bộ 
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TH2: Huỷ duyệt công khai: 

Người dùng chọn button “Huỷ duyệt công khai” và điền lý do không duyệt vào 

popup huỷ phê duyệt dữ liệu công khai 
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B5: Bộ dữ liệu hiển thị trạng thái không duyệt trong quản trị hệ thống 

5. Chỉnh sửa dữ liệu   

B1: Đăng nhập vào tài khoản khách hàng đã đăng ký, click  của thông tin tài 

khoản 

B2: Chọn menu “Dữ liệu của tôi” 

B3: Tại màn hình danh sách dữ liệu, chọn dữ liệu đang ở trạng thái “Mới” và click 

 để sửa dữ liệu 

 

B4: Click “Lưu lại” để Lưu dữ liệu hoặc click “Lưu và Gửi duyệt” để lưu dữ liệu 

đồng thời gửi yêu cầu Duyệt dữ liệu 

 

6. Xóa dữ liệu 

B1: Đăng nhập vào tài khoản khách hàng đã đăng ký, click  của thông tin tài 

khoản 

B2: Chọn menu “Dữ liệu của tôi” 

B3: Tại màn hình danh sách dữ liệu, chọn dữ liệu đang ở trạng thái “Mới” và click 

 để xóa dữ liệu 
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B4: Thông báo xác nhận Xóa dữ liệu hiển thị, click vào “Đồng ý” để Xóa bộ dữ liệu 

khỏi danh sách Quản lý dữ liệu 

 

7. Tìm kiếm dữ liệu 

Người dùng có thể thực hiện tìm kiếm dữ liệu tại trang Quản lý dữ liệu bằng cách 

thực hiện lần lượt các bước: 

B1: Đăng nhập vào tài khoản khách hàng đã đăng ký, click  của thông tin tài 

khoản 

B2: Chọn menu “Dữ liệu của tôi” 

B3: Tại màn hình tìm kiếm danh sách dữ liệu, nhập từ khóa tìm kiếm hoặc chọn các 

tiêu chí lọc và click  để tìm kiếm dữ liệu 
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Các tiêu chí lọc bộ dữ liệu bao gồm:  

- Tìm kiếm dữ liệu từ ngày đến ngày  

- Tìm kiếm dữ liệu theo trạng thái của dữ liệu 

- Tìm kiếm dữ liệu theo định dạng của dữ liệu 

- Tìm kiếm dữ liệu theo phạm vi ứng dụng của dữ liệu 

- Tìm kiếm dữ liệu theo lĩnh vực nghiên cứu của dữ liệu 

- Tìm kiếm dữ liệu theo tiêu đề dữ liệu 

 

Ngoài ra, người dùng có thể thực hiện tìm kiếm bộ dữ liệu tại trang chủ hay trang 

Dữ liệu một cách dễ dàng bằng cách lọc dữ liệu theo Phạm vi ứng dụng hay từ khóa 

xuất hiện trong bộ dữ liệu. 
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8. Tải về (Download) dữ liệu  

B1: Đăng nhập vào tài khoản khách hàng đã đăng ký, click  của thông tin tài 

khoản 

B2: Chọn menu “Dữ liệu của tôi” 

B3: Tại màn hình danh sách dữ liệu, chọn dữ liệu cần tải về và click  để xem chi 

tiết dữ liệu 
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B4: Tại màn hình xem chi tiết dữ liệu, Click  để tải toàn bộ file dữ liệu 

của bộ dữ liệu hoặc Click  để tải riêng lẻ từng file dữ liệu 

 

B5: Popup xác nhận tải về hiển thị, click “Save” để tải file dữ liệu về thiết bị lưu trữ 
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Ngoài các bộ dữ liệu thuộc phân quyền tại “QUẢN LÝ DỮ LIỆU” thì người dùng 

hoàn toàn có thể tải về các bộ dữ liệu công khai tại trang chủ hay các trang dữ liệu 

khác trên hệ thống bằng cách click trực tiếp vào  tương ứng với từng bộ dữ liệu 

hoặc thao tác trong trang xem chi tiết bộ dữ liệu như hướng dẫn ở trên. 

 

 

III. Quản lý tài khoản  

1. Xem tài khoản 

B1: Đăng nhập vào tài khoản khách hàng đã đăng ký, click  của thông tin tài 

khoản 

B2: Tại Droplist, Chọn “Thông tin” 
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B3: Hệ thống chuyển đến màn hình “THÔNG TIN CÁ NHÂN” gồm chi tiết thông 

tin tài khoản 

 

2. Chỉnh sửa tài khoản 

B1: Đăng nhập vào tài khoản khách hàng đã đăng ký, click  của thông tin tài 

khoản 
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B2: Tại Droplist, Chọn “Thông tin” 

 

Hệ thống chuyển đến màn hình “THÔNG TIN CÁ NHÂN” gồm chi tiết thông tin 

tài khoản 

B3: Nhập các thông tin cần chỉnh sửa và click  để lưu thông tin 

vừa nhập 

 

3. Đổi mật khẩu tài khoản 
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B1: Đăng nhập vào tài khoản khách hàng đã đăng ký, click  của thông tin tài 

khoản 

B2: Tại Droplist, Chọn “Thông tin” 

 

Hệ thống chuyển đến màn hình “THÔNG TIN CÁ NHÂN” gồm chi tiết thông tin 

tài khoản 

B3: Click  để chuyển đến màn hình đổi mật khẩu tài khoản 
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B4: Nhập mật khẩu cũ, mật khẩu mới và xác nhận mật khẩu mới và click 

 

 

Hệ thống thông báo Đổi mật khẩu thành công và chuyển đến màn hình Đăng nhập. 

Ngoài ra, người dùng có thể Đổi mật khẩu tài khoản bằng cách click trực tiếp vào 

“Đổi mật khẩu” tại Droplist khi click  thông tin tài khoản 

 

 

IV. Quản lý tổ chức 

1. Thêm tổ chức  

Với tài khoản “Quản trị tổ chức” sẽ có chức năng thêm cơ quan/tổ chức. 

B1: Đăng nhập vào tài khoản đã đăng ký, click  của thông tin tài khoản 

B2: Tại Droplist, Chọn “Thông tin” hoặc “Dữ liệu của tôi” 

B3: Tại sibar bên trái, click “QUẢN LÝ TỔ CHỨC” 
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B4: Tại Droplist, click “Danh sách tổ chức” 

 

B5: Click  để chuyển đến màn hình tạo mới tổ chức 

B6: Nhập các thông tin của tổ chức và click  
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2. Sửa tổ chức  

Với tài khoản “Quản trị tổ chức” sẽ có chức năng sửa cơ quan/tổ chức. 

B1: Đăng nhập vào tài khoản đã đăng ký, click  của thông tin tài khoản 

B2: Tại Droplist, Chọn “Thông tin” hoặc “Dữ liệu của tôi” 

B3: Tại sibar bên trái, click “QUẢN LÝ TỔ CHỨC” 
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B4: Tại Droplist, click “Danh sách tổ chức” 

 

B5: Chọn cơ quan/tổ chức cần sửa và Click  để chuyển đến màn hình sửa tổ chức 
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B6: Nhập các thông tin cần chỉnh sửa của tổ chức và click  

 

3. Xóa tổ chức 

Với tài khoản “Quản trị tổ chức” sẽ có chức năng xóa cơ quan/tổ chức. 

B1: Đăng nhập vào tài khoản đã đăng ký, click  của thông tin tài khoản 

B2: Tại Droplist, Chọn “Thông tin” hoặc “Dữ liệu của tôi” 

B3: Tại sibar bên trái, click “QUẢN LÝ TỔ CHỨC” 
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B4: Tại Droplist, click “Danh sách tổ chức” 

 

B5: Chọn cơ quan/tổ chức cần xóa và Click  để chuyển đến màn hình xác nhận 

xóa tổ chức 

 

B6: Click  để xác nhận xóa tổ chức 

 

4. Thêm người dùng tổ chức 
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Với tài khoản “Quản trị tổ chức” sẽ có chức năng thêm người dùng tổ chức. 

B1: Đăng nhập vào tài khoản đã đăng ký, click  của thông tin tài khoản 

B2: Tại Droplist, Chọn “Thông tin” hoặc “Dữ liệu của tôi” 

B3: Tại sibar bên trái, click “QUẢN LÝ TỔ CHỨC” 

 

B4: Tại Droplist, click “Người dùng tổ chức” 

 

B5: Click  để chuyển đến màn hình tạo mới người dùng tổ chức 

B6: Nhập các thông tin của người dùng tổ chức và click  
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5. Sửa người dùng tổ chức 

Với tài khoản “Quản trị tổ chức” sẽ có chức năng thêm người dùng tổ chức. 

B1: Đăng nhập vào tài khoản đã đăng ký, click  của thông tin tài khoản 

B2: Tại Droplist, Chọn “Thông tin” hoặc “Dữ liệu của tôi” 

B3: Tại sibar bên trái, click “QUẢN LÝ TỔ CHỨC” 

 

B4: Tại Droplist, click “Người dùng tổ chức” 
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B5: Click  để chuyển đến màn hình sửa người dùng tổ chức 

B6: Nhập các thông tin của người dùng tổ chức và click  

 

6. Xóa người dùng tổ chức 

Với tài khoản “Quản trị tổ chức” sẽ có chức năng thêm người dùng tổ chức. 

B1: Đăng nhập vào tài khoản đã đăng ký, click  của thông tin tài khoản 

B2: Tại Droplist, Chọn “Thông tin” hoặc “Dữ liệu của tôi” 

B3: Tại sibar bên trái, click “QUẢN LÝ TỔ CHỨC” 
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B4: Tại Droplist, click “Người dùng tổ chức” 

 

B5: Click  để chuyển đến màn hình xác nhận xóa người dùng tổ chức 

B6: Click  để xác nhận xóa tổ chức 

 

 

V. Quản lý thông báo 
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1. Quản lý thông báo 

B1: Đăng nhập vào tài khoản đã đăng ký, click  của thông tin tài khoản 

B2: Tại Droplist, Chọn “Thông tin” hoặc “Dữ liệu của tôi” 

B3: Tại sibar bên trái, click “THÔNG BÁO” 

B4: Tại Droplist, click “Quản lý thông báo” 

 

B5: Tại màn hình danh sách thông báo, người dùng có thể click chọn các tiêu chí 

lọc “Tất cả”, “Chưa đọc” hoặc “Đã đọc” để xem danh sách thông báo. Người dùng 

có thể click  để đánh dấu tất cả thông báo và xác nhận đã đọc. 

2. Cài đặt thông báo 

B1: Đăng nhập vào tài khoản đã đăng ký, click  của thông tin tài khoản 

B2: Tại Droplist, Chọn “Thông tin” hoặc “Dữ liệu của tôi” 

B3: Tại sibar bên trái, click “THÔNG BÁO” 

B4: Tại Droplist, click “Quản lý thông báo” 
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B5: Tại màn hình cài đặt thông báo, người dùng có thể click chọn hình thức nhận 

thông báo “Nhận thông báo qua email đăng ký”, “Nhận thông báo trên hệ 

thống”. 
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